Hrobník (69-005-E) / Projekt UNIV 3


Rekvalifikační program byl vytvořen v rámci projektu UNIV 3  - Podpora procesu uznávání, který realizovalo Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy ve spolupráci s Národním ústavem pro vzdělávání, školským poradenským zařízením a zařízením pro další vzdělávání pedagogických pracovníků, s finanční podporou Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu ČR.

Více informací o projektu najdete na www.nuv.cz/univ3. 
Vážené kolegyně, vážení kolegové,

tento rekvalifikační program, který vznikl v rámci projektu UNIV 3 ve spolupráci se středními odbornými školami a dalšími vzdělávacími institucemi, je určen jako pomůcka pro vzdělávací instituce při přípravě rekvalifikačních programů k získání kvalifikace uvedené v Národní soustavě kvalifikací (NSK) a jejich akreditace.

Má charakter modelového vzdělávacího programu, tzn. že se předpokládá jeho doplnění nebo úprava v návaznosti na vzdělávací podmínky školy nebo jiné vzdělávací instituce a plánovanou organizaci vzdělávání (rekvalifikačního kurzu). Zohlednit je třeba také potřeby dopracování na základě požadavků MŠMT k akreditaci a realizaci rekvalifikačních programů (www.msmt.cz/vzdelavani - další vzdělávání).

Zejména je třeba ověřit platnost kvalifikačního a hodnoticího standardu NSK dané kvalifikace, podle kterých byl rekvalifikační program vytvořen. Tzn. ověřit, zda od doby vytvoření tohoto rekvalifikačního programu nedošlo k inovaci příslušných standardů, neboť rekvalifikační program k získání profesní kvalifikace musí být v souladu s platnými standardy. 

Projektový tým UNIV3
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 1. Identifikační údaje rekvalifikačního programu

	Název rekvalifikačního programu
	Hrobník (69-005-E)

	Platnost hodnoticího standardu, dle kterého byl program vytvořen
	Platný od 24. 10. 2014

	Název vzdělávací instituce
	

	Adresa vzdělávací instituce
	

	WWW vzdělávací instituce
	

	Kontaktní osoba
	

	Typ programu dalšího vzdělávání
	Rekvalifikační program – příprava na získání profesní kvalifikace dle zákona 179/2006 Sb. 

	Vstupní požadavky na uchazeče
	Minimálně základní vzdělání


	Podmínky zdravotní způsobilosti uchazeče
	Podmínky zdravotní způsobilosti jsou uvedeny na www.nsp.cz 

	Forma výuky
	Prezenční

	Délka výuky
	50 hodin (24 hod. teoretická výuka, 26 hod. praxe)

	Způsob ukončení 
	Zkouška k získání profesní kvalifikace Hrobník (69-005-E) dle zákona č.179/2006 Sb.

	Získaná kvalifikace
	Profesní kvalifikace Hrobník (69-005-E)

	Certifikáty
	Potvrzení o účasti v akreditovaném vzdělávacím programu

Osvědčení o získání profesní kvalifikace 



	Pracovní činnost, pro niž bude rekvalifikace uskutečňována
	Hrobník 


	Jména garantů odborné úrovně rekvalifikace a řádného provádění závěrečných zkoušek
	Garant kurzu:

Autorizovaná osoba:

	
	


2. Profil absolventa
Rekvalifikační program připravuje uchazeče na úspěšné vykonání zkoušky konané v souladu s hodnotícím standardem profesní kvalifikace Hrobník (69-005-E) dle zákona č. 179/2006 Sb. a na řádný výkon této profesní kvalifikace v praxi. 

Za tímto účelem je rekvalifikační program vytvořen v plném souladu s kvalifikačním a hodnotícím standardem profesní kvalifikace, které jsou uvedeny v Národní soustavě kvalifikací. Uvedení standardy jsou platné od 24. 10. 2014. 
Výsledky vzdělávání

 Absolvent rekvalifikačního programu je schopen:

· Používat běžné nástroje a dodržovat hygienická opatření,
· zajišťovat základní činnosti provozovatele pohřebiště, 
· otevřít hrob,

· vykopat hrob předepsaných rozměrů a hloubky, 

· uložit rakev s lidskými pozůstatky do hrobu nebo hrobky,
· provádět exhumaci a další ukládání lidských ostatků.
Možnosti pracovního uplatnění absolventa

Absolvent rekvalifikačního programu je připraven na výkon pracovní pozice:

· hrobník. 
3. Charakteristika rekvalifikačního programu 
Pojetí a cíle rekvalifikačního programu

Rekvalifikační program připravuje účastníka k vykonání zkoušky vedoucí k získání profesní kvalifikace Hrobník (69-005-E). Je koncipován tak, aby jeho absolvent byl vybaven teoretickými znalostmi a praktickými dovednostmi potřebnými pro vykonávání pracovní činnosti hrobníka včetně výkonnosti, zvládání celkové fyzické zátěže, organizace a bezpečnosti práce a aby uplatňoval etické aspekty při nakládání s lidskými ostatky i při komunikaci s pozůstalými.
Organizace výuky
Výuka je realizována prezenční formou v celkovém rozsahu 50 vyučovacích hodin a zahrnuje část teoretickou a praktickou. Teoretická výuka v rozsahu 24 hodin je zaměřena na získání potřebných teoretických vědomostí. Hodina teoretické výuky trvá 45 minut. 

Důraz je kladen na praktickou část výuky. Ta je v rozsahu 26 hodin zaměřena na nácvik dovedností a praktických činností a probíhá v učebnách, které jsou vybaveny v souladu s požadavky příslušného hodnoticího standardu, na „cvičném hřbitově“ nebo na pohřebišti provozovatele, který disponuje uvedeným zařízením. Hodina praktické výuky trvá 60 min.
Teoretická výuka je realizována v běžné učebně vybavené dataprojektorem a osobními PC s přístupem na internet. 
Praxe je realizována v souladu se zákoníkem práce. Výuka nepřesáhne 8 hodin denně (plus přestávky). 
Na začátku teoretické i praktické části výuky budou účastníci seznámeni s BOZP.
Prostorové, materiální a technické zabezpečení výuky

Pro výuku je k dispozici minimálně následující materiálně technické zázemí: 

· Pohřebiště (cvičné, reálné) k provedení výkopu hrobu,
· v blízkosti pohřebiště přívod alespoň studené vody, desinfekční ubrousky a jiné desinfekční prostředky,

· pracovní oděv a obuv, ochranné pomůcky. Doporučuje se jednodílná pracovní kombinéza (dbát na vyšší kvalitu textilie), kotníčková pracovní obuv s neprůraznou podrážkou, kožené pracovní rukavice. Ostatní doplňky podle ročního období,
· pracovní nástroje a pomůcky - páčidla, válce, klínky, hranoly, fošny, kamenické dláto, kladivo, spárovací lžíce, fanka, cement, houba, kbelík, sekeromotyka, krumpáč, lopata, rýč, sekera, žebřík a stavební kolečko, případně výkopový stroj.
Lektorské zabezpečení výuky
Požadovaná kvalifikace lektorů programu: 

a) Odborná způsobilost:

· vysokoškolské vzdělání v akreditovaném studijním programu studijního oboru, který odpovídá charakteru vyučovaného programu/modulů programu nebo
· vyšší odborné vzdělání v akreditovaném vzdělávacím programu VOŠ, který odpovídá charakteru vyučovaného programu/modulů programu, nebo
· střední vzdělání s maturitní zkouškou v oboru vzdělání, který odpovídá charakteru vyučovaného programu/modulů programu,
b) Pedagogická způsobilost:

· bakalářské vzdělání v programu v oblasti pedagogických věd zaměřeném na přípravu učitelů středních škol, nebo
· úspěšné absolvování programu celoživotního vzdělávání uskutečňovaného VŠ, který je zaměřen na přípravu učitelů středních škol, nebo
· úspěšně ukončený certifikovaný kurz lektora, nebo
· úspěšně ukončené studium pedagogiky.
c) Odborná praxe:

Nejméně 2 roky odborné praxe, 3 roky pedagogické praxe (alespoň jeden lektor).

d) Lektor praktické výuky (praxe) v programech na úrovni E disponuje navíc výučním listem v oboru vzdělání, který odpovídá charakteru vyučovaného programu/modulu, nebo

osvědčením o získání profesní kvalifikace Hrobník (69-005-E) a nejméně 3 roky odborné praxe.
Vedení dokumentace kurzu 
V souvislosti s kurzem je vedena dokumentace o: 

a) zahájení vzdělávání (vstupní dotazník účastníka vzdělávání, vč. uvedení jeho identifikačních údajů a kopie dokladu o dosaženém stupni nejvyššího dosaženého vzdělání),
b) průběhu vzdělávání („třídní kniha“, ve které bude uvedeno datum konání výuky, hodinový rozsah výuky s rozdělením na teoretickou a praktickou výuku, konkrétní obsah výuky, evidence účastníků výuky, jméno a podpis vyučujícího), 

c) ukončení vzdělávání (evidence účastníků u závěrečné zkoušky, kopie vydaných certifikátů – potvrzení o účasti v akreditovaném vzdělávacím programu a osvědčení o získání profesní kvalifikace). 

Pozn.: Tyto doklady jsou ve vzdělávací instituci uchovávány po dobu platnosti akreditace, popř. do doby ukončení kurzu zahájeného v době platnosti udělené akreditace.

Kopie vydaných certifikátů jsou ve vzdělávací instituci uchovávány v souladu se zákonem o archivnictví. 
Vzory certifikátů a podmínky jejich vydávání jsou uvedeny na www.msmt.cz/vzdelavani - další vzdělávání/rekvalifikace.
Metodické postupy výuky

Základními metodami jsou:

· výklad, 
· procvičování získaných znalostí, 
· instruktáž, 
· praktický nácvik pod odborným dohledem lektora.
Lektor bude přizpůsobovat výuku všem relevantním podmínkám, zejména skutečnosti, že se jedná o dospělé účastníky vzdělávání. Bude spojovat teorii s praxí a využívat praktických zkušeností účastníků, dbát na přiměřenost, individuální přístup, názornost a trvanlivost získaných znalostí a dovedností. Důraz je kladen na praktickou výuku, která tvoří většinu programu. 

Postupy hodnocení výsledků výuky

Každý modul je zakončen zápočtem. 

Účastníci jsou hodnoceni podle kritérií (parametrů) stanovených v jednotlivých modulech. Posuzuje se také pracovní přístup, hospodárnost a kvalita provedené práce, ohled na životní prostředí, schopnost spolupráce. 

V průběhu výuky všech modulů bude lektor pozorovat práci jednotlivých účastníků, na základě cíleného pozorování rozhodne, zda účastník dosáhl požadovaných výsledků, či zda jich nedosáhl. Pokud lektor na základě svého pozorování rozhodne, že účastník disponuje všemi požadovanými kompetencemi, započte účastníkovi modul. 

Pokud lektor nebude přesvědčen o tom, že účastník dosáhl všech požadovaných výstupů modulu, zadá účastníkovi úkol, na jehož splnění bude mít účastník novou možnost prokázat, že potřebnými kompetencemi skutečně disponuje.

Jestliže účastník dosáhne alespoň 80% účasti na vzdělávání (v kurzu), vystaví se mu Potvrzení o účasti v akreditovaném vzdělávacím programu.

Vzdělávání v rekvalifikačním programu je ukončeno úspěšných vykonáním zkoušky dle zákona č. 179/2006 Sb., o ověřování a uznávání výsledků dalšího vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů. Dokladem o úspěšném vykonání zkoušky je Osvědčení o získání profesní kvalifikace.
4. Učební plán 

	Název vzdělávací instituce

	Adresa vzdělávací instituce


	Hrobník (69-005-E)

	Název modulu
	Kód modulu
	Hodinová dotace
	Způsob ukončení modulu

	
	
	Teoretická výuka
	Praktická výuka
	

	Hygienická opatření a běžné nástroje
	H01
	8
	4
	Zápočet

	Základní činnosti provozovatele pohřebiště
	H02
	5
	0
	Zápočet

	Otevření a výkop hrobu 
	H03
	1
	14
	Zápočet

	Ukládání rakve do hrobu nebo hrobky
	H04
	3
	4
	Zápočet

	Exhumace a další ukládání lidských ostatků
	H05
	7
	4
	Zápočet

	Počet hodin teoretické a praktické výuky
	
	24
	26
	

	Počet hodin celkem
	
	50
	


Optimální trajektorie:

	H01 → H02 → H03 → H04 → H05


Vysvětlivky: Šipka mezi kódy modulů (() znamená, že modul za šipkou může být studován až po absolvování modulu před šipkou. Lomítko mezi moduly (/) znamená, že dané moduly mohou být studovány v libovolném pořadí nebo souběžně. Použití závorek znamená, že označená skupina
modulů je soudržným celkem z hlediska závaznosti či volitelnosti pořadí.


5. Moduly rekvalifikačního programu 
	Název modulu
	Hygienická opatření a běžné nástroje
	Kód
	H01

	Délka modulu
	12 hod. (8 teorie + 4 praxe)
	Platnost 
	

	Typ modulu
	povinný
	
	

	Vstupní předpoklady
	Minimálně základní vzdělání

	Stručná anotace vymezující cíle modulu
Cílem modulu je seznámit účastníky se všemi nástroji, které jsou běžně používány při činnosti hrobníka, s předpisy BOZP a hygieny práce, s používáním osobních ochranných pracovních pomůcek. Dále se účastníci seznámí s požadavky na bezpečné a ekologické nakládání s odpady. 

	Předpokládané výsledky výuky
Absolvent modulu bude schopen:
a) Obléknout se do vhodného pracovního oděvu a obuvi,
b) vybrat pro otevření a výkop hrobu ochranné pomůcky, 
c) ošetřovat a udržovat pomůcky používané při otevírání a výkopu hrobu, zkontrolovat jejich technický stav, správně nasadit a použít kvalitní násady bez suků, prasklin, třísek a vad dřeva, ostřit nástroje. Nástroje nepoužívat k jiným účelům,
d) dodržovat osobní hygienu v průběhu pracovních činností,
e) vysvětlit na příkladech kritické hygienické body a místa kritická pro zranění nebo zavlečení nákazy do organismu. Uvést, kdy a za jakých podmínek lze do hrobky vstupovat, opocení stěn a krycí desky, upozornit na sníženou citlivost za mrazu,
f) vysvětlit způsob dezinfekce pracovního oděvu a pomůcek, popř. způsob jejich detoxikace nebo likvidace. Vysvětlit důvody pro oddělení šatny špinavé a čisté, separátní pračky na montérky, separátního sociálního zařízení, sprchy,
g) určit místo, oddělené od běžného odpadu, kam ukládat zbytky rakví, polštářů, oděvů, kytic, stuh apod. vyjmutých z hrobů a hrobek. Uvést, které vlastnosti činí tento odpad z pohřebiště nebezpečným (infekčnost) a jak s nebezpečnými odpady může správce pohřebiště nakládat podle zákona o odpadech. Odkázat na smluvní vztah s firmou oprávněnou k likvidaci tohoto odpadu,
h) vysvětlit pojem lidské ostatky, 
i) likvidovat obaly a zbytky čisticích a úklidových prostředků podle předpisů na ochranu životního prostředí.

	Učivo / obsah výuky
· Pracovní oděv, ochranné pomůcky a nástroje používané na pohřebištích,
· BOZP, hygienická opatření, první pomoc při poranění
· zákon č. 256 / 2001 Sb., o pohřebnictví ve znění pozdějších předpisů
· zákon č. 258 / 2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů.

	Postupy výuky
Výklad doplněný powerpointovou prezentací, demonstrace, instruktáž, praktický nácvik pod odborným vedením lektora.

	Ukončení modulu
Modul je ukončen zápočtem. Podkladem je účast na vzdělávání a dosažení stanovených výsledků vzdělávání.
V průběhu výuky bude lektor pozorovat práci jednotlivých účastníků, na základě cíleného pozorování, řízeného rozhovoru (problémového dotazování) a výsledků dílčích činností a úkolů rozhodne, zda účastník dosáhl požadovaných výsledků, či zda jich nedosáhl. Pokud lektor nebude přesvědčen o tom, že účastník všech požadovaných výstupů modulu skutečně dosáhl, zadá účastníkovi úkol, na kterém účastník prokáže/neprokáže, že potřebnými výstupy disponuje. 
Osvojení a dodržování uvedených výsledků sleduje a hodnotí lektor při všech odpovídajících činnostech ve výuce dalších modulů.

	Parametry pro hodnocení výsledků výuky
výsledek výuky
parametry pro hodnocení 
Správnost výběru vhodného pracovního oblečení včetně obuvi a pracovních doplňků pro danou činnost a dle ročního období.
Vhodnost a správnost výběru ochranných pomůcek a nástrojů. Věcná správnost zdůvodnění výběru.
Správnost a zručnost při ošetření a údržbě pomůcek, správnost a pečlivost provedení kontroly jejich technického stavu, popř. správné provedení jednodušší opravy v souladu se zásadami bezpečnosti a hygieny práce. 
Samostatnost a pečlivost při dodržování osobní hygieny v průběhu všech pracovních činností.
Přesnost a úplnost vysvětlení kritických hygienických bodů a kritických míst pro zranění a zavlečení nákazy.  Správnost uvedení příkladů a úplnost vysvětlení podmínek vstupu do hrobky.
Správnost vysvětlení způsobu dezinfekce a příp. způsobu detoxikace nebo likvidace. Úplnost a správnost uvedení důvodů pro oddělené šatny a separaci pracovních oděvů.
Vhodnost výběru místa pro uložení zbytků rakví a dalších předmětů vyjmutých z hrobů a hrobek. Věcná správnost zdůvodnění výběru. Správnost a úplnost vysvětlení nakládání s odpady v souladu s předpisy a s uvedením odkazu na smluvní firmu. 
Správnost vysvětlení pojmu lidské ostatky a správné zdůvodnění nakládání s nimi z právního hlediska.
Správnost popisu vhodného postupu při likvidaci obalů a zbytků čisticích prostředků v souladu s platnými předpisy.


	Doporučená literatura pro lektory
STEJSKAL, D., ŠEJVL. J. Pohřbívání a hřbitovy. 1. vyd. Praha: Wolters Kluwer, (2011). ISBN 978-80-80-7357-680-6
KOTRLÝ, T. Pohřebnictví. Právní zajištění piety a důstojnosti lidských pozůstatků a ostatků.  1. vydání. Praha: Linde Praha, akciová společnost, 2013. IBSN 978-80-86131-95-5. 
Cech hrobnický, materiály ke stažení dostupné na http://www.cechhrobnicky.cz/index.php/ke-stazeni
Ministerstvo pro místní rozvoj, metodická doporučení dostupná na http://www.mmr.cz/cs/Podpora-regionu-a-cestovni-ruch/pohrebnictvi/provozovani-verejnych-pohrebist-a-krematorii


	Název modulu
	Základní činnosti provozovatele pohřebiště
	Kód
	H02

	Délka modulu
	5 hod. (5 teorie + 0 praxe)
	Platnost 
	

	Typ modulu
	povinný
	
	

	Vstupní předpoklady
	Dle trajektorie modulů

	Stručná anotace vymezující cíle modulu
Cílem modulu je seznámit účastníky s poznatky a předpisy, které se týkají provozování pohřebiště, provádění výkopových prací a ukládání lidských ostatků.  

	Předpokládané výsledky výuky
Absolvent modulu bude schopen:
a) Uvést, které osoby můžou veřejné pohřebiště provozovat a v jakém právním režimu se tato služba poskytuje. Definovat vztah mezi provozovatelem pohřebiště a hrobníkem a pohřební službou a činnostmi těchto osob. Jak lze kvalifikovat tyto činnosti bez příslušného povolení,
b) popsat základní osnovu řádu pohřebiště, které věci řád obsahovat musí, může a je dobré, aby obsahoval,
c) vysvětlit způsob stanovení tlecí doby, její minimální délku a provádění hydrogeologického průzkumu pohřebiště, tj. jak se průzkum provádí, proč se provádí, kdo jej provádí a k čemu slouží. Uvést min. zákonnou délku ochranného pásma pohřebiště a důvody pro jeho stanovení,
d) rozdělit pohřebiště podle druhů. Dělit hrobová místa podle typů. Vysvětlit základní rozdíly mezi nezetlelými, zetlelými a zpopelněnými lidskými ostatky. Rozlišit výkopy na pohřebišti,
e) uvést základní podmínky pro zahájení výkopových prací,
f) posoudit rizika při výkopu hrobu, tj. pravděpodobnost ohrožení, následky ohrožení, míra rizika. Vysvětlit, z čeho rizika pramení,
g) uvést zákonem předepsanou hloubku hrobu u dospělých osob a dětí od 10 let, u dětí mladších 10 let, uvést rozhodující ukazatele rozměru hrobu,
h) uvést zákonnou minimální výšku dna hrobu nad hladinou podzemní vody, minimální boční vzdálenosti mezi jednotlivými hroby, minimální výše zasypané zkypřené zeminy nad rakví s lidskými pozůstatky po uložení do hrobu,
i) uvést zákonné podmínky ukládání dalších lidských pozůstatků do téhož hrobu před uplynutím tlecí doby,
j) uvést podmínky pro pažení hrobů, podmínky výkopů hrobek podle dokumentace, pro zřizování pomníků a pro technický dozor při veškerých stavbách na pohřebišti,
k) vyjádřit podmínky pro zahájení vlastního pohřbení, zda je úmrtí doloženo listem o prohlídce zemřelého, průvodním listem k přepravě lidských pozůstatků, zprávou oprávněného orgánu cizího státu. Uvést, za jakých podmínek musí hrobník postupovat v případě podezření spáchání trestného činu v souvislosti s úmrtím. 

	Učivo / obsah výuky
· Provoz a řád pohřebiště,
· hydrogeologický průzkum,

· druhy pohřebišť, typy hrobů,

· výkopové práce a rizika s nimi související,

· zákon č. 256/2001 Sb., o pohřebnictví ve znění pozdějších předpisů.

	Postupy výuky
Výklad doplněný powerpointovou prezentací, práce s informacemi, trénink v prezentování informací, řešení příkladových situací.

	Ukončení modulu
Modul je ukončen zápočtem. Podkladem je účast na vzdělávání a dosažení stanovených výsledků vzdělávání.
V průběhu výuky bude lektor pozorovat práci jednotlivých účastníků, na základě cíleného pozorování, řízeného rozhovoru (problémového dotazování) a samostatného ústního vyjadřování k danému tématu rozhodne, zda účastník dosáhl požadovaných výsledků, či zda jich nedosáhl. Pokud lektor nebude přesvědčen o tom, že účastník všech požadovaných výstupů modulu skutečně dosáhl, zadá účastníkovi úkol, na kterém účastník prokáže/neprokáže, že potřebnými výstupy disponuje. 

	Parametry pro hodnocení výsledků výuky
výsledek výuky
parametry pro hodnocení 
Správnost, přesnost a úplnost uvedení všech náležitostí týkajících se provozování veřejného pohřebiště. 
Správnost, přesnost a úplnost popisu řádu pohřebiště. 
Správnost a úplnost popisu způsobu stanovení tlecí doby, průběhu hydrogeologického průzkumu pohřebiště a náležitostí týkajících se ochranného pásma pohřebiště.
Správnost uvedení důležitých faktů k určování pohřebišť, hrobových míst, typů výkopů a rozdílů u lidských ostatků dle stavu rozkladu.
Správnost a úplnost uvedení podmínek pro zahájení prací k pohřbení, volba vhodných příkladů.
Správnost posouzení všech rizik při výkopu hrobu a opatření na jejich snížení. Správnost vysvětlení důvodů těchto rizik.
Správnost, přesnost a úplnost uvedení všech parametrů v souladu s právním předpisem. 
Správnost, přesnost a úplnost uvedení všech parametrů v souladu s právním předpisem.  
Správnost a úplnost uvedení zákonných podmínek pro ukládání dalších lidských pozůstatků do téhož hrobu. 
Správnost, přesnost a úplnost uvedení všech podmínek pro pažení hrobů a výkopy hrobek, soulad s dokumentací.
Správnost a úplnost popisu všech podmínek pro zahájení vlastního pohřbení včetně postupu v případě podezření spáchání trestného činu v souvislosti s úmrtím. 


	Doporučená literatura pro lektory
STEJSKAL, D., ŠEJVL. J. Pohřbívání a hřbitovy. 1. vyd. Praha: Wolters Kluwer, (2011). ISBN 978-80-80-7357-680-6
KOTRLÝ, T. Pohřebnictví. Právní zajištění piety a důstojnosti lidských pozůstatků a ostatků.  1. vydání. Praha: Linde Praha, akciová společnost, 2013. IBSN 978-80-86131-95-5. 
Cech hrobnický, materiály ke stažení dostupné na http://www.cechhrobnicky.cz/index.php/ke-stazeni
Ministerstvo pro místní rozvoj, metodická doporučení dostupná na http://www.mmr.cz/cs/Podpora-regionu-a-cestovni-ruch/pohrebnictvi/provozovani-verejnych-pohrebist-a-krematorii


	Název modulu
	Otevření a výkop hrobu 
	Kód
	H03

	Délka modulu
	15 hod. (1 teorie + 14 praxe)
	Platnost 
	

	Typ modulu
	povinný
	
	

	Vstupní předpoklady
	Dle trajektorie modulů

	Stručná anotace vymezující cíle modulu
Cílem modulu je naučit účastníky provádět správně činnosti týkající se výkopu hrobu, otevření hrobky a hrobu s krycí deskou nebo urnového hrobu a jejich opětovné uzavření. Naučí se používat vhodné ruční nástroje a pomůcky, dodržovat pracovní postupy a předpisy, bezpečnost a hygienu práce. Důraz je kladen také na kvalitu provedení včetně celkového úklidu po ukončení práce.

	Předpokládané výsledky výuky
Absolvent modulu bude schopen:
a) Otevřít hrobku nebo hrob s krycí deskou, uzavřít, zaspárovat a umýt,
b) otevřít a uzavřít urnový hrob, spárovat a umýt,
c) otevřít a uzavřít kolumbární schránku s pevným uzávěrem,
d) zdůvodnit pojištění na škodu spojenou s výkonem povolání hrobníka,
e) zajistit fotodokumentaci závad hrobových zařízení, které by mohly být dány do souvislosti s výkopovými pracemi,
f) zabezpečit ochranu sousedních vysázených květin, položených fólií, drtí a písků. Vyloučit rizika poškození obrub či náhrobku kopaného hrobu, ale i výsadby na něm. Připravit speciální ohrady – bednění na ukládání zeminy, zvážit možnost jejich umístění v souvislosti s ustanovením zákona o pohřebnictví. Nezatěžovat okraje výkopů do vzdálenosti 0,5 m od hrany výkopu a odvézt přebytečnou zeminu, 
g) zajistit stabilitu stěn výkopu proti sesutí pažením. Bezpečně výkop odpažit. Zřídit bezpečný sestup a výstup pomocí žebříků přesahujících hranu výkopu o 1 m,
h) zhotovit zábrany a pochůzkové plošiny pro spuštění rakve, 
i) upravit stěny hrobu, předat hotové dílo. Zakrýt eventuální pažení nebo estetické vady kopané stěny hrobu, 
j) zabezpečit výkop proti případnému pádu jiné osoby zakrytím, nebo zábranou (ohradou) a označením,
k) zhodnotit stav hrobu před vlastním pohřbením, odstranit závady, 
l) zasypat hrob. Dbát na úpravu rovu, aby kopíroval tvar pohřbívané rakve,
m) celkově uklidit okolní plochy i vlastní hrob, včetně umytí hrobového zařízení hrobů okolních,
n) provést malé výkopové práce pro ukládání uren, vsypy, rozptyly a sondáže. Uvést ideální období pro provádění rozptylu. 

	Učivo / obsah výuky
· Otevírání a uzavírání hrobů a hrobek,
· fotodokumentace,

· výkop a rozměry hrobu, zasypání hrobu,
· bezpečnostní a hygienická opatření,
· úklid okolí,

· ukládání uren, vsypy, rozptyly a sondáže,

· zákon č. 256/2001 Sb., o pohřebnictví ve znění pozdějších předpisů.

	Postupy výuky
Výklad doplněný powerpointovou prezentací, instruktáž, praktický nácvik pod odborným vedením lektora.

	Ukončení modulu
Modul je ukončen zápočtem. Podkladem je účast na vzdělávání a dosažení stanovených výsledků vzdělávání.
V průběhu výuky bude lektor pozorovat práci jednotlivých účastníků, na základě cíleného pozorování, řízeného rozhovoru (problémového dotazování) a výsledků dílčích činností a úkolů rozhodne, zda účastník dosáhl požadovaných výsledků, či zda jich nedosáhl. Pokud lektor nebude přesvědčen o tom, že účastník všech požadovaných výstupů modulu skutečně dosáhl, zadá účastníkovi úkol, na kterém účastník prokáže/neprokáže, že potřebnými výstupy disponuje. 
Mimořádnou pozornost věnuje dodržování bezpečnosti a hygieny práce včetně používání osobních ochranných pomůcek, samostatnosti, zručnosti, kvalitě a dodržování zásad piety.

	Parametry pro hodnocení výsledků výuky 
výsledek výuky
parametry pro hodnocení 
Správnost provedení, dodržování pracovních postupů, vhodnost volby a správné a bezpečné používání vhodných nástrojů a pomůcek, kvalita provedené práce.
Správnost provedení, dodržování pracovních postupů, vhodnost volby a správné a bezpečné používání vhodných nástrojů a pomůcek, kvalita provedené práce.
Správnost provedení, dodržování pracovních postupů, vhodnost volby a správné a bezpečné používání vhodných nástrojů a pomůcek, kvalita provedené práce.
Věcně správné zdůvodnění.

Správnost určení závad, kvalita, úplnost a přesnost fotodokumentace.
Kvalita provedení, správnost posouzení rizik, dodržení zákona o pohřebnictví. Věcná správnost popisu požadavků na ochranu okolních míst vyplývajících ze zákona o pohřebnictví.
Kvalita a správnost provedení práce, správnost používání vhodných nástrojů a pomůcek, dodržení předpisů a zásad BOZP.
Kvalita práce, vhodnost a správnost volby šíře fošen a pevnost spojů.
Kvalita úprav stěn, správnost předání díla. Kvalita zakrytí estetických vad.
Kvalita zabezpečení, vhodnost výběru zábran a správnost označení rizik pádu.
Přesnost posouzení stavu, kvalita odstranění závad. Věcná správnost zdůvodnění.
Správnost zasypání hrobu, kvalita úpravy. Věcná správnost zdůvodnění. 
Pečlivost úklidu hrobu i okolních ploch v požadované kvalitě.
Správnost a kvalita provedení. Správnost uvedení vhodného období pro rozptyl.


	Doporučená literatura pro lektory
STEJSKAL, D., ŠEJVL. J. Pohřbívání a hřbitovy. 1. vyd. Praha: Wolters Kluwer, (2011). ISBN 978-80-80-7357-680-6
KOTRLÝ, T. Pohřebnictví. Právní zajištění piety a důstojnosti lidských pozůstatků a ostatků.  1. vydání. Praha: Linde Praha, akciová společnost, 2013. IBSN 978-80-86131-95-5. 
Cech hrobnický, materiály ke stažení dostupné na http://www.cechhrobnicky.cz/index.php/ke-stazeni
Ministerstvo pro místní rozvoj, metodická doporučení dostupná na http://www.mmr.cz/cs/Podpora-regionu-a-cestovni-ruch/pohrebnictvi/provozovani-verejnych-pohrebist-a-krematorii


	Název modulu
	Ukládání rakve do hrobu nebo hrobky
	Kód
	H04

	Délka modulu
	7 hod. (3 teorie + 4 praxe)
	Platnost 
	

	Typ modulu
	povinný
	
	

	Vstupní předpoklady
	Dle trajektorie modulů

	Stručná anotace vymezující cíle modulu
V tomto modulu získají účastníci znalosti a dovednosti související s obřadem pohřbívání, přítomností a činnostmi hrobníka. 

	Předpokládané výsledky výuky
Absolvent modulu bude schopen:
a) Obléknout se do společenského pietního oděvu a obuvi. Zvážit pokrývku hlavy,
b) určit na hřbitově trasu pro pohřební průvod a stanovit, kdy začíná a končí pohřební obřad na pohřebišti,
c) vysvětlit, jak dozorovat nebo přímo spouštět rakev do hrobu. Dbát na to, aby spouštění rakve nebylo započato od hlavy a nedošlo k porušení zásad bezpečnosti práce,
d) umístit větší množství květinových darů (kytic, věnců, stuh apod.) dle místních zvyků. 

	Učivo / obsah výuky
· Pohřební obřad na pohřebišti, 
· multikulturní odlišnosti pohřebních obřadů,
· ukládání rakve, 
· květinové dary (pořadí a umístění),
· zákon č. 256/2001 Sb., o pohřebnictví ve znění pozdějších předpisů.

	Postupy výuky
Výklad, názorná prohlídka hřbitova, ukázky, diskuze, instruktáž, praktický nácvik pod odborným vedením lektora.

	Ukončení modulu
Modul je ukončen zápočtem. Podkladem je účast na vzdělávání a dosažení stanovených výsledků vzdělávání.
V průběhu výuky bude lektor pozorovat práci jednotlivých účastníků, na základě cíleného pozorování, řízeného rozhovoru (problémového dotazování) a výsledků dílčích činností rozhodne, zda účastník dosáhl požadovaných výsledků, či zda jich nedosáhl. Pokud lektor nebude přesvědčen o tom, že účastník všech požadovaných výstupů modulu skutečně dosáhl, zadá účastníkovi úkol, na kterém účastník prokáže/neprokáže, že potřebnými výstupy disponuje. 

	Parametry pro hodnocení výsledků výuky
výsledek výuky
parametry pro hodnocení 
Správnost popisu vhodného oděvu a obuvi, vhodnost výběru a správnost použití pokrývky hlavy. 
Vhodnost výběru trasy, správnost uvedení dalších činností souvisejících se zabezpečením průběhu pohřebního obřadu (začátek a konec obřadu).
Správnost popisu spouštění rakve do hrobu v souladu se zásadami BOZP.
Správnost umístění květinových darů, dodržení místních zvyků.


	Doporučená literatura pro lektory
STEJSKAL, D., ŠEJVL. J. Pohřbívání a hřbitovy. 1. vyd. Praha: Wolters Kluwer, (2011). ISBN 978-80-80-7357-680-6
KOTRLÝ, T. Pohřebnictví. Právní zajištění piety a důstojnosti lidských pozůstatků a ostatků.  1. vydání. Praha: Linde Praha, akciová společnost, 2013. IBSN 978-80-86131-95-5. 
Cech hrobnický, materiály ke stažení dostupné na http://www.cechhrobnicky.cz/index.php/ke-stazeni
Ministerstvo pro místní rozvoj, metodická doporučení dostupná na http://www.mmr.cz/cs/Podpora-regionu-a-cestovni-ruch/pohrebnictvi/provozovani-verejnych-pohrebist-a-krematorii


	Název modulu
	Exhumace a další ukládání lidských ostatků
	Kód
	H05

	Délka modulu
	11 hod. (7 teorie + 4 praxe)
	Platnost 
	

	Typ modulu
	povinný
	
	

	Vstupní předpoklady
	Dle trajektorie modulů

	Stručná anotace vymezující cíle modulu
Cílem tohoto modulu je seznámit účastníky se specifiky exhumací, s legislativními předpisy pro exhumace, s délkou tlecí doby a s ukládáním lidských ostatků při exhumaci.

	Předpokládané výsledky výuky
Absolvent modulu bude schopen:
a) Vysvětlit na příkladech význam pietních a eticky podmíněných způsobů zacházení s lidskými ostatky exhumovanými při výkopu hrobu z předchozích pohřbení i po tlecí době,
b) během exhumace i po jejím ukončení dodržovat řád pohřebiště, především vyloučit přístup veřejnosti uzavřením pohřebiště nebo jeho části,
c) objasnit, kdo může nařídit exhumaci a kdo o ní požádat. Která osoba povoluje exhumaci před uplynutím tlecí doby a která po uplynutí tlecí doby,
d) vysvětlit pojem exhumace nezetlelých lidských ostatků i po tlecí době (zinkové rakve bez přístupu vzduchu a ostatní případy, při kterých došlo k neukončenému rozkladu za pomoci anaerobních bakterií),
e) zhodnotit stav dna po vykopání hrobu a uložení exhumovaných ostatků v rakvi nebo jen v textilním vaku (uzlíku) na dno do zářezu. Při manipulaci s lidskými ostatky zachovat pietu a důstojnost,
f) vysvětlit, jak postupovat, není-li možné na dno vykopaného hrobu uložit další ostatky,
g) dokumentovat původ exhumovaných lidských ostatků a splnit další zákonné podmínky pro jejich vydání nájemníkovi hrobového místa za účelem jejich přemístění mimo pohřebiště,
h) charakterizovat oprávněné osoby, které mají z občanského zákoníku právo na vydání lidských ostatků uložených mimo pohřebiště (např. kdo má právo na vydání urny se zpopelněnými lidskými ostatky uloženou v interiéru obytné prostory), 
i) charakterizovat, za jakých podmínek je možné žadateli vydat předměty nalezené při exhumaci, u nichž se předpokládá, že jsou zhotoveny z drahých kovů, nebo předměty, které mají kulturně-historickou hodnotu. Jak nakládat s exhumovanými ozdobami snímatelnými (prstýnky, náušnice, řetízky apod.) a jak nakládat se snímatelnou zubní náhradou, byla-li nalezena mimo čelist.

	Učivo / obsah výuky
· Exhumace,
· zacházení s lidskými ostatky,
· legislativní pravidla,
· zákon č. 256/2001 Sb., o pohřebnictví ve znění pozdějších předpisů.

	Postupy výuky
Výklad, názorná ukázka, diskuze, řešení příkladových situací,  instruktáž a praktický nácvik pod odborným vedením lektora.

	Ukončení modulu
Modul je ukončen zápočtem. Podkladem je účast na vzdělávání a dosažení stanovených výsledků vzdělávání.
V průběhu výuky bude lektor pozorovat práci jednotlivých účastníků, na základě cíleného pozorování, řízeného rozhovoru (problémového dotazování) a výsledků dílčích činností rozhodne, zda účastník dosáhl požadovaných výsledků, či zda jich nedosáhl. Pokud lektor nebude přesvědčen o tom, že účastník všech požadovaných výstupů modulu skutečně dosáhl, zadá účastníkovi úkol, na kterém účastník prokáže/neprokáže, že potřebnými výstupy disponuje.
Pozornost bude věnována dodržování BOZP a hygieny práce.

	Parametry pro hodnocení výsledků výuky
výsledek výuky
parametry pro hodnocení 
Vhodnost použití příkladů, správnost a úplnost vysvětlení a popisu způsobů zacházení s exhumovanými lidskými ostatky. 
Správnost dodržování řádu pohřebiště, uplatňování pietního přístupu.
Přesnost a úplnost vyjmenování oprávněných osob. 
Správnost a úplnost vysvětlení pojmu exhumace.
Správnost a přesnost zhodnocení stavu a kvalita uložení exhumovaných ostatků, správnost popisu chování při manipulaci s lidskými ostatky. 
Vhodnost volby postupu, správnost jeho vysvětlení a zdůvodnění.
Správnost dokumentace, dodržení zákonných podmínek, věcná správnost zdůvodnění postupu.
Správnost a úplnost charakteristiky oprávněných osob.
Správnost a úplnost charakteristiky podmínek vydání předmětů nalezených při exhumaci, správnost popisu nakládání s ozdobami.


	Doporučená literatura pro lektory
STEJSKAL, D., ŠEJVL. J. Pohřbívání a hřbitovy. 1. vyd. Praha: Wolters Kluwer, (2011). ISBN 978-80-80-7357-680-6
KOTRLÝ, T. Pohřebnictví. Právní zajištění piety a důstojnosti lidských pozůstatků a ostatků.  1. vydání. Praha: Linde Praha, akciová společnost, 2013. IBSN 978-80-86131-95-5. 
Cech hrobnický, materiály ke stažení dostupné na http://www.cechhrobnicky.cz/index.php/ke-stazeni
Ministerstvo pro místní rozvoj, metodická doporučení dostupná na http://www.mmr.cz/cs/Podpora-regionu-a-cestovni-ruch/pohrebnictvi/provozovani-verejnych-pohrebist-a-krematorii


Příloha č. 1 – Rámcový rozvrh hodin vzorového výukového dne 



	Hodina 

číslo
	Od - do
	Předmět - modul

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	


Příloha č. 2 – Složení zkušební komise 



Příloha č. 3 – Seznam a kvalifikace lektorů jednotlivých modulů 



	Seznam lektorů

	Jméno, příjmení, popř. titul lektora
	Vyučovaný předmět/

modul

(vypsat)
	Kvalifikace/

vzdělání/
 studijní obor
	Odborná praxe 
(počet let)
	Pedagogická praxe 
(počet let)
	Vlastnoruční podpis lektora/ky (že souhlasí s uvedenými údaji a se zařazením do lektorského sboru) 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Příloha č. 4 – Vzor potvrzení o účasti v akreditovaném vzdělávacím programu1  SHAPE 



Název a adresa vzdělávacího zařízení

Vzdělávací program akreditován MŠMT dne ………… pod čj.: ……………….

potvrzENÍ

o ÚČASTI V AKREDITOVANÉM VZDĚLÁVACÍM PROGRAMU

       po ukončení vzdělávacího programu rekvalifikačního kurzu, podle vyhlášky MŠMT č. 176/2009 Sb., kterou se stanoví náležitosti žádosti o akreditaci vzdělávacího programu,  

      Organizace vzdělávání v rekvalifikačním zařízení a způsob jeho ukončení.

Jméno, příjmení, titul účastníka kurzu

Datum a místo narození

Absolvoval/a rekvalifikační program:  Hrobník (69-005-E)
pro pracovní činnost: Hrobník
Kurz proběhl v období od ……….…. do …………… 
V rozsahu

- na teorii  



24 vyučovacích hodin




            - na praxi 



26 hodin

Vzdělávací program obsahoval tyto předměty (moduly):
	Hygienická opatření a běžné nástroje
	12 hod.

	Základní činnosti provozovatele pohřebiště
	5 hod.

	Otevření a výkop hrobu 
	15 hod.

	Ukládání rakve do hrobu nebo hrobky
	7 hod.

	Exhumace a další ukládání lidských ostatků
	11 hod.


Dle vyhlášky MŠMT č. 176/2009 Sb. toto osvědčení o účasti v akreditovaném vzdělávacím programu nenahrazuje doklad o úspěšném absolvování odborné zkoušky dle zákona č. 179/2006 Sb., o ověřování a uznávání výsledků dalšího vzdělávání.

V …………………...  dne  ……………

…………………………………
…..………………………….....

Eva Nováková 
Pavel Černý

garant kurzu
L.S.
statutární zástupce vzdělávacího zařízení

Název a adresa zařízení

Škola zařazena do rejstříku škol a školských zařízení/Studijní program akreditován MŠMT* dne ………… pod čj.: ……………….

potvrzení
o ÚČASTI V AKREDITOVANÉM VZDĚLÁVACÍM PROGRAMU

po úspěšném ukončení vzdělávacího programu rekvalifikačního kurzu realizovaného dle § 108, odst. 2, písm. c) zákona č. 435/2004 Sb. o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů, školou( v rámci oboru vzdělání, který má zapsaný v rejstříku škol a školských zařízení nebo vysokou školou s akreditovaným studijním programem podle zvláštního právního předpisu

Jméno, příjmení, titul účastníka kurzu

Datum a místo narození
Absolvoval/a rekvalifikační program:  Hrobník (69-005-E)
pro pracovní činnost: Hrobník 
Kurz proběhl v období od ……….…. do …………… 
V rozsahu

- na teorii  



24 vyučovacích hodin



            - na praxi 



26 hodin
Vzdělávací program obsahoval tyto předměty (moduly):
	Hygienická opatření a běžné nástroje
	12 hod.

	Základní činnosti provozovatele pohřebiště
	5 hod.

	Otevření a výkop hrobu 
	15 hod.

	Ukládání rakve do hrobu nebo hrobky
	7 hod.

	Exhumace a další ukládání lidských ostatků
	11 hod.


Dle vyhlášky MŠMT č. 176/2009 Sb. toto osvědčení o účasti v akreditovaném vzdělávacím programu nenahrazuje doklad o úspěšném absolvování odborné zkoušky dle zákona č. 179/2006 Sb., o ověřování a uznávání výsledků dalšího vzdělávání.

V …………………...  dne  ……………

…………………………………
…..………………………….....

Eva Nováková 
Pavel Černý

garant kurzu
L.S.
statutární zástupce vzdělávacího zařízení
Příloha č. 5 – Způsob zjišťování zpětné vazby od účastníků 

Název vzdělávací instituce

Hodnocení spokojenosti s kurzem

Název rekvalifikačního programu: Hrobník (69-005-E)
Termín konání kurzu (od – do):

Vážená účastnice kurzu,

Vážený účastníku kurzu,

žádáme Vás o vyjádření Vaši spokojenosti s obsahem a průběhem tohoto rekvalifikačního kurzu.  Vaše hodnocení a názory budou použity pouze pro zkvalitnění vzdělávacího programu a další práce realizátorů kurzu, jsou zcela interní a nebude s nimi jinak nakládáno.

Děkujeme                                                                   ………………………..

                                                                                         Garant kurzu

1. Hodnotíte tento program za osobně přínosný?    (Odpověď zaškrtněte)

Ano

Spíše ano

Spíše ne

Ne 

2. Získali jste znalosti a dovednosti, které jste očekávali? 

Ano

Spíše ano

Spíše ne

Ne 

3. Myslíte si, že získané znalosti a zkušenosti z tohoto kurzu uplatníte ve Vaší praxi?

Ano


Spíše ano

Spíše ne

Ne

4. Byl pro Vás rozsah probíraného učiva dostačující?

Ano


Spíše ano

Spíše ne

Ne


5. Byl (a) jste spokojen (a) s rozsahem a kvalitou praktické výuky?

Ano

Spíše ano

Spíše ne

Ne

6. Byl (a) jste spokojen (a) s rozsahem a kvalitou teoretické výuky?

Ano

Spíše ano

Spíše ne

Ne

7. Byl výklad učiva pro Vás dostatečně srozumitelný a názorný?
Ano

Spíše ano
Spíše ne

Ne

8. Která témata byla nejvíce zajímavá?

9. Vyhovovala Vám organizace výuky?
Ano

Spíše ano

Spíše ne

Ne
10. Co byste v programu a ve výuce zlepšil/-a?

11. Celkové hodnocení programu (stupnice známek jako ve škole 1 - 5):

Vaše další komentáře a připomínky. Zejména k označení Spíše ne, Ne:
�
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